Expert organizator evenimente — 10 posturi
Profil & calificari obligatorii

Studii: studii universitare absolvite, cu diploma de licenta sau echivalenta.

Experienta specifica: participare in minimum 5 proiecte/contracte care
demonstreaza experienta ca expert organizator de evenimente (nationale si/sau
internationale).

Responsabilitati cheie

Planificarea strategicd si organizarea integralda a evenimentelor (workshopuri,
conferinte, sesiuni de formare, reuniuni).

Monitorizarea etapelor si a indicatorilor necesari atingerii obiectivelor fiecarui
eveniment (calendar, bugete, livrabile, rapoarte).

Coordonarea relatiei cu structurile de cazare, administratorii spatiilor de eveniment si
cu Beneficiarul, pentru asigurarea celor mai bune conditii de prestare a serviciilor.

Contractarea si derularea serviciilor conexe: Tinchiriere sali si echipamente,
interpretariat, foto-video, catering, transport, materiale promotionale, kituri participanti
etc.

Management on-site (briefing furnizori, aranjare sala, protocol, registratura, liste de
prezenta), gestionarea situatiilor neprevazute.

Intocmirea documentatiei: agende, centralizatoare, procese-verbale, rapoarte de
eveniment, minute, evidente foto-video.

Dosarul de candidatura trebuie sa contina:

1.

2.

CV actualizat (format Europass).

Documente justificative privind experienta in organizarea evenimentelor:
e recomandari/adeverinte,

e fise de post/contracte,
e procese-verbale, rapoarte de eveniment,

e alte documente relevante.

Nota: Doar candidaturile care includ dovezile solicitate vor fi evaluate. Ne rezervam
dreptul de a solicita documente suplimentare pentru verificari.

Documentele vor fi trimise la adresa cariera@eurobestteam.ro
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