
Expert organizator evenimente – 10 posturi   
Profil & calificări obligatorii 

● Studii: studii universitare absolvite, cu diplomă de licență sau echivalentă. 
 

● Experiență specifică: participare în minimum 5 proiecte/contracte care 
demonstrează experiență ca expert organizator de evenimente (naționale și/sau 
internaționale). 

Responsabilități cheie 
● Planificarea strategică și organizarea integrală a evenimentelor (workshopuri, 

conferințe, sesiuni de formare, reuniuni). 
 

● Monitorizarea etapelor și a indicatorilor necesari atingerii obiectivelor fiecărui 
eveniment (calendar, bugete, livrabile, rapoarte). 
 

● Coordonarea relației cu structurile de cazare, administratorii spațiilor de eveniment și 
cu Beneficiarul, pentru asigurarea celor mai bune condiții de prestare a serviciilor. 
 

● Contractarea și derularea serviciilor conexe: închiriere săli și echipamente, 
interpretariat, foto-video, catering, transport, materiale promoționale, kituri participanți 
etc. 
 

● Management on-site (briefing furnizori, aranjare sală, protocol, registratură, liste de 
prezență), gestionarea situațiilor neprevăzute. 
 

● Întocmirea documentației: agende, centralizatoare, procese-verbale, rapoarte de 
eveniment, minute, evidențe foto-video. 
 

Dosarul de candidatură trebuie să conțină: 
1. CV actualizat (format Europass). 

 
2. Documente justificative privind experiența în organizarea evenimentelor: 

● recomandări/adeverințe, 
 

● fișe de post/contracte, 
 

● procese-verbale, rapoarte de eveniment, 
 

● alte documente relevante. 
 

Notă: Doar candidaturile care includ dovezile solicitate vor fi evaluate. Ne rezervăm 
dreptul de a solicita documente suplimentare pentru verificări. 
 
 
Documentele vor fi trimise la adresa cariera@eurobestteam.ro  

mailto:cariera@eurobestteam.ro

