
Manager Organizare Evenimente – 10 posturi   
Profil & calificări obligatorii 

● Studii: studii universitare absolvite, cu diplomă de licență sau echivalentă. 
 

● Experiență specifică: Participare în minimum 5 proiecte/contracte care atestă 
experiența specifică în rol de manager sau coordonator organizare evenimente 
(naționale și/sau internaționale). 

Responsabilități cheie 
● Planifică și coordonează la nivel strategic desfășurarea evenimentelor (structură, 

buget, calendar, rezultate). 
 

● Stabilește obiectivele operaționale și alocă responsabilități echipei de experți 
organizare evenimente. 
 

● Coordonează relația cu Beneficiarul, asigurând comunicarea formală, validarea 
documentelor, aprobarea ofertelor și soluționarea situațiilor intervenite. 
 

● Elaborează, monitorizează și optimizează bugetul evenimentelor, inclusiv negocieri cu 
furnizorii strategici. 
 

● Supervizează întregul proces de achiziție/contractare a serviciilor conexe (hoteluri, 
săli, catering, echipamente, interpretariat, transport etc.). 
 

● Asigură controlul calității și conformitatea cu cerințele contractuale și de 
branding/identitate vizuală. 
 

● Gestionează situațiile neprevăzute, ia decizii operative și aprobă soluțiile propuse de 
experți. 
 

● Validează documentațiile finale ale evenimentelor: procese-verbale, rapoarte, minute, 
baze de date, dosare justificative. 

Dosarul de candidatură va conține: 
● CV actualizat (Europass). 

 
● Documente justificative privind experiența în rol managerial sau de coordonare 

evenimente: 
 

● recomandări/adeverințe, 
 

● fișe de post/contracte, 
 

● procese-verbale, rapoarte de eveniment, 
 

● alte documente relevante. 
 

Notă: Vor fi evaluate doar candidaturile care includ documentele justificative 
menționate. Ne rezervăm dreptul de a solicita documente suplimentare pentru 
verificare. 

 
Documentele vor fi trimise la adresa cariera@eurobestteam.ro  

mailto:cariera@eurobestteam.ro

