Manager Organizare Evenimente — 10 posturi
Profil & calificari obligatorii

Studii: studii universitare absolvite, cu diploma de licenta sau echivalenta.

Experienta specifica: Participare in minimum 5 proiecte/contracte care atesta
experienta specifica in rol de manager sau coordonator organizare evenimente
(nationale si/sau internationale).

Responsabilitati cheie

Planificd si coordoneaza la nivel strategic desfasurarea evenimentelor (structura,
buget, calendar, rezultate).

Stabileste obiectivele operationale si alocad responsabilitéti echipei de experti
organizare evenimente.

Coordoneaza relatia cu Beneficiarul, asigurand comunicarea formala, validarea
documentelor, aprobarea ofertelor si solutionarea situatilor intervenite.

Elaboreaza, monitorizeaza si optimizeaza bugetul evenimentelor, inclusiv negocieri cu
furnizorii strategici.

Supervizeaza intregul proces de achizitie/contractare a serviciilor conexe (hoteluri,
sali, catering, echipamente, interpretariat, transport etc.).

Asigura controlul calitatii si conformitatea cu cerintele contractuale si de
branding/identitate vizuala.

Gestioneaza situatiile neprevazute, ia decizii operative si aproba solutiile propuse de
experti.

Valideaza documentatiile finale ale evenimentelor: procese-verbale, rapoarte, minute,
baze de date, dosare justificative.

Dosarul de candidatura va contine:
CV actualizat (Europass).

Documente justificative privind experienta in rol managerial sau de coordonare
evenimente:

e recomandari/adeverinte,
e fise de post/contracte,
e procese-verbale, rapoarte de eveniment,
e alte documente relevante.
Nota: Vor fi evaluate doar candidaturile care includ documentele justificative

mentionate. Ne rezervam dreptul de a solicita documente suplimentare pentru
verificare.

Documentele vor fi trimise la adresa cariera@eurobestteam.ro
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